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本章學習提要

 利用「加總」鈕算出每個人的筆試成績

 利用「格式化的條件」依數據高低加上圖示

 利用 IF 函數判斷筆試成績是否合格

 善用「自動計算」功能求算總分、平均

 使用 COUNTIF 函數計算筆試合格與不合格人數

 利用「自動篩選」功能篩選出筆試合格的人

 利用排序和數列填滿功能排名次

 套用表格樣式美化成績表

 活用 VLOOKUP 函數, 查詢個人考核成績



本章學習提要
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2-1 求算個人筆試總分及各科平均成績

4

計算受考核者的筆試總分



計算受考核者的筆試總分

5



計算受考核者的筆試總分
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計算受考核者的筆試總分
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計算各課程的平均分數
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計算各課程的平均分數
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計算各課程的平均分數
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設定小數位數
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設定小數位數
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加上易於辨識成績高低的圖示
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加上易於辨識成績高低的圖示
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查看與修改格式化規則
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查看與修改格式化規則
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查看與修改格式化規則
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查看與修改格式化規則
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查看與修改格式化規則
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清除格式化條件規則
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2-2 找出符合口試資格的人
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判斷筆試成績是否合格



判斷筆試成績是否合格
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判斷筆試成績是否合格
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COUNTIF 函數的用法

24



COUNTIF 函數的用法
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COUNTIF 函數的用法
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判斷筆試成績是否合格
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判斷筆試成績是否合格
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判斷筆試成績是否合格
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判斷筆試成績是否合格
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判斷筆試成績是否合格
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2-3 篩選合格名單並計算考核總成績
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篩選筆試合格的人



篩選筆試合格的人
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複製篩選後的記錄
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複製篩選後的記錄
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計算考核成績

36



計算考核成績
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計算考核成績
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2-4 按成績高低排名次

39

依成績做排序



依成績做排序
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填入名次與美化成績表
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填入名次與美化成績表
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填入名次與美化成績表
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填入名次與美化成績表
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填入名次與美化成績表
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2-5 查詢個員考核成績

46

VLOOKUP 函數的用法



VLOOKUP 函數的用法
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建立個人成績查詢系統
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建立個人成績查詢系統
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建立個人成績查詢系統
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建立個人成績查詢系統
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建立個人成績查詢系統
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建立個人成績查詢系統
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建立個人成績查詢系統
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建立個人成績查詢系統
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建立個人成績查詢系統
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建立個人成績查詢系統
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顯示升等訊息
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顯示升等訊息
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